INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
O WYBOR STRATEGII ROZWOJU LOKALNEGO KIEROWANEGO
PRZEZ SPOLECZNOSC (LSR)

A. CZESC OGOLNA

Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznaé¢ sie z zasadami wyboru LSR w ramach
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, w tym w szczegdélnosci z regulaminem
konkursu na wybdr LSR, programami, o finansowanie z ktérych ubiega sie LGD, aktami
prawnymi regulujgcymi przepisy dotyczace wyboru i realizacji LSR oraz niniejszg instrukcja.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Elektroniczna wersja wniosku (z rozszerzeniem .xIs) zawiera formuty i podpowiedzi,
ktére utatwiajg jego wypetnianie, dlatego zaleca sie, aby wniosek zostat wypetniony
elektronicznie i wydrukowany. Jezeli wniosek bedzie wypetniany recznie, nalezy uzywac
liter drukowanych.

2. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do
tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie
stron wniosku, kopie stron formularzy zatgcznikéw) ze wskazaniem, ktérej czesci
dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotgczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ datg i dotaczyé przy
pomocy zszywacza do wniosku. W przypadku zatgcznikow do elektronicznej wersji
wniosku dozwolone jest zwiekszanie wysokosci wierszy w tabelach, jezeli tekst
w poszczegolnych komoérkach jest zbyt dtugi, aby zmiesci¢ sie w jednej linii. Dozwolone
jest réwniez dodawanie kolejnych wierszy tabel, jezeli w przygotowanym wzorze
zatgcznika ich ilos¢ jest niewystarczajgca. W takich przypadkach moze sie zdarzyé, ze
zatgczniki bedg zajmowacC wiecej stron niz wzor zatgcznika. Jezeli iloSC wierszy
w przygotowanym wzorze jest zbyt duza, mozna usung¢ niewykorzystane wiersze.

3. LGD wypetnia wytgcznie biate pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie
dotyczy LGD nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié
wartos¢ ,,0”.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje pol/sekciji:

[POLE/SEKCJA OBOWIAZKOWE/A] — jest to obowigzkowe pole/sekcja do wypetnienia
przez LGD poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.
Pole oznaczone jest kolorem biatym.

[POLE/SEKCJA OBOWIAZKOWE/A, O ILE DOTYCZY] - jest to obowigzkowe pole
do wypetnienia przez LGD, jezeli go dotyczy, poprzez wpisanie odpowiednich danych lub
zaznaczenie odpowiedniego pola, jezeli dotyczy LGD. Pole oznaczone jest rowniez kolorem
biatym.

[POLE/SEKCJA NIEWYPELNIANE/A] — jest to pole, ktdérego tto jest oznaczone kolorem
zielonym lub szarym i nie jest wypetniane przez LGD.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Na stronie tytutowej wniosku, nastepujace pola w kolorze zielonym: znak sprawy oraz
pieczeé, data przyjecia i podpis wypetniane sg przez pracownika urzedu
marszatkowskiego.

I.  DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1.1 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg LGD zostata zarejestrowana w KRS.
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Numer KRS [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ numer KRS nadany LGD.

SIEDZIBA | ADRES LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ w odpowiednich polach adres siedziby LGD, numer telefonu i numer
faksu, jezeli LGD takowy posiada (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony internetowej LGD. W przypadku, gdy nowopowstata LGD nie posiada
jeszcze wiasnej strony internetowej, pole nr 2.12 moze pozosta¢ niewypetnione. Nalezy
jednak pamieta¢, ze w momencie podpisywania umowy o warunkach isposobie
realizacji LSR, LGD musi posiada¢ dziatajgcg strone www, ktéra bedzie niezbedna
do realizacji zobowigzania wynikajgcego z zapisu umowy.

ADRES DO KORESPONDENCJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Te sekcje nalezy wypetié¢ w przypadku, gdy adres i/lub dane do korespondencji sg inne
niz adres siedziby LGD. W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka
korespondencja z LGD bedzie przesytana wytacznie na ten adres.

Nalezy wypetni¢ albo sekcje lll., albo sekcje IV. W przypadku wypetnienia obu sekciji
LGD zostanie poproszone o usuniecie danych podanych w jednej z wybranych przez
LGD sekciji.

DANE PELNOMOCNIKA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Te sekcje nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy do reprezentowania wnioskodawcy
w sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o wyboér LSR ustanowiono petnomocnika.

Nalezy wypetni¢ albo sekcje lll., albo sekcje IV. W przypadku wypetnienia obu sekciji
LGD zostanie poproszone o usuniecie danych podanych w jednej z wybranych przez
LGD sekcji.

OBSZAR | LUDNOSC OBJETE LSR [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednie informacje charakteryzujgce
wszystkie gminy bedgce cztonkami LGD.

Wojewodztwo [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ nazwe wojewodztwa na obszarze ktérego znajduje sie dana gmina.

Powiat [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu na obszarze ktérego znajduje sie dana gmina.

Gmina [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ nazwe gminy, ktora jest cztonkiem LGD.

Rodzaj gminy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj gminy (gmina miejska, gmina wiejska lub gmina
miejsko-wiejska).

Obszar do objecia LSR [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ odpowiedni obszar danej gminy, ktory jest planowany do objecia LSR
(cata gmina, tylko obszar wiejski, nazwa/y konkretnej/ych dzielnic/y lub osiedla/osiedli).
TERYT

Nalezy wpisa¢ kod TERYT odpowiadajacy danej gminie (kody TERYT dostepne sg pod
adresem: http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa).

Ludnosé [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ liczbe ludnosci wedtug faktycznego miejsca zamieszkania z obszaru danej
gminy, ktéra jest objeta przez LSR. Liczbe te ustala sie na podstawie wynikowych
informacji statystycznych ogtoszonych w Banku Danych Lokalnych Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, na stronie internetowej (http://stat.gov.pl/bdl). Zgodnie z klasyfikacjg
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przyjeta w Banku Danych Lokalnych, liczbe te mozna odnalezé w katalogu danych
rocznych, w kategorii ,Ludno$¢”, grupa ,Stan ludnosci i prognozy”, podgrupa ,Ludnosé
wedtug miejsca zameldowania/zamieszkania i ptci’, dalej rozwijajgc odpowiedni region,
wojewoddztwo, podregion, powiat, zaznaczajgc odpowiednig gmine. Nalezy zwrdcié
uwage, ze dana gmina moze kilkukrotnie wystepowac¢ w spisie, ze wzgledu na objecie
obszaru i rodzaju gminy (metodologia wyswietlania jest opisana w objasnieniach
na stronie BDL). Aby wygenerowac poprawng liczbe z tej bazy, nalezy:

- w polu Lokalizacje wybrac¢ opcje ,096tem”,

- w polu Miejsce zamieszkania/zameldowania wybra¢ opcje ,faktyczne miejsce

zamieszkania”,

- w polu Stan na dzieri wybraé opcje ,stan na 31 XII”,

- w polu Pfe¢ wybra¢ opcje ,ogétem”,

- w polu Lata wybraé opcje ,2013”.

Liczbe ludnosci nalezy wpisa¢ we wniosku bez uzywania znakdéw interpunkcyjnych.

Ludnos¢ miasta [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac liczbe ludnosci z obszaru miast w danej gminie, ktéra jest objeta przez

LSR.

Sposbéb otrzymania tej liczby jest analogiczny do powyzszego punktu, z wyjatkiem

wyboru pola ,Lokalizacje”, w ktérym nalezy wybrac¢ opcje ,w miastach”.

Ludnos¢ wiejska [POLE NIEWYPELNIANE]

Jest to pole, w ktérym formuta programu oblicza liczbe ludnosci wiejskiej w danej gminie,

zgodnie z wymogami opisanymi w § 4 regulaminu konkursu. Warto$¢ generuje sie

automatycznie po wypetnieniu pol dotyczacych ogdlnej liczby ludnosci w danej gminie
oraz ludnosci miasta tej gminy.

Liczba ludnosci wiejskiej obliczana jest w nastepujacy sposob:

- Jezeli warto$¢ kolumny ,5.8 Ludnos¢ miasta” jest wieksza od 20000, to w kolumnie
,D.9 Ludnos¢ wiejska” wpisujemy roznice wartosci kolumny ,5.7 Ludno$¢” i wartosci
kolumny ,5.8 Ludnos¢ miasta”.

- Jezeli wartos¢ kolumny ,5.8 Ludno$¢ miasta” jest mniejsza badz réwna 20000, to
w kolumnie ,5.9 Ludnos¢ wiejska” wpisujemy wartos¢ kolumny ,,5.7 Ludnos¢”.

PLANOWANA WYSOKOSC SRODKOW NA WSPARCIE WDRAZANIA OPERACJI W
RAMACH LSR (art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013) [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W tej sekcji wnioskodawca deklaruje, z ktérych programoéw planuje sfinansowaé LSR
oraz jaki jest udziat poszczegdlnych programow w finansowaniu wsparcia wdrazania
operacji w ramach LSR zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do regulaminu.

EFSI [POLE NIEWYPELNIANE]
Jest to lista funduszy, z ktérych LSR moze by¢ finansowana.

Program [POLE OBOWIAZKOWE]

Fundusze EFRR oraz EFS dotyczg wytgcznie wnioskodawcéw majacych siedzibe na
obszarze Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego albo Wojewddztwa Podlaskiego.
W przypadku, gdy taka LGD planuje finansowanie LSR z tych funduszy, nalezy wybraé
zrozwijanej listy odpowiedniga nazwe regionalnego programu operacyjnego.
W pozostatych przypadkach nalezy wybrac¢ opcje ze znakiem ,-” z rozwijane;j listy.

$rodki ogétem (EUR) [POLE OBOWIAZKOWE]
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W tym polu nalezy wpisaé wartos¢ planowanej kwoty wsparcia w ramach danego
programu. Kwota wyliczana na podstawie zatgcznika nr 6 do Regulaminu, wyrazona
w walucie EUR. Kwota podana w tym polu musi byé tozsama z kwotg podang w LSR.

W wierszu odpowiadajacemu danemu EFSI, z ktérego LSR nie bedzie finansowana,
nalezy wstawi¢ wartosé ,0”.

Srodki ogétem indykatywnie (PLN) [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢, o ktérej mowa w kolumnie 6.3, jednak przeliczong na
walute PLN, przyjmujac przelicznik zgodny z zatgcznikiem nr 6 Regulaminu tj. 4
PLN/EUR.

Srodki na woj. Mazowieckie (EUR) [POLE OBOWIAZKOWE — O ILE DOTYCZY]

Uwaga! W przypadku LGD, ktérych LSR obejmuje obszar znajdujacy sie na terenie woj.
mazowieckiego i wojewddztwa sgsiadujgcego z woj. mazowieckim, nalezy
wyszczegolni¢ w kolumnie 6.5 i 6.6 planowane srodki na operacje, ktorych realizacje
przewiduje sie na terenie wojewodztwa mazowieckiego.

W przypadku LSR obejmujacej wylacznie obszar znajdujacy sie na terenie wo;.
mazowieckiego, wartos¢ srodkow ogotem (6.3) bedzie rowna wartosci srodkdw na woj.
mazowieckie (6.5).

W pozostatych przypadkach w polach w kolumnie 6.5 i 6.6 nalezy wstawi¢ warto$¢ "0".
Nalezy poda¢ kwote wyrazong w walucie EUR.

Srodki na woj. Mazowieckie indykatywnie (PLN) [POLE OBOWIAZKOWE — O ILE
DOTYCZY]

Nalezy podaé kwote wyrazong w walucie PLN.

W przypadku LSR obejmujacej wytacznie obszar znajdujacy sie na terenie woj.
mazowieckiego, warto$¢ srodkéw ogétem (6.4) bedzie réwna wartosci sSrodkéw na wo;.
mazowieckie (6.6).

PLANOWANA WYSOKOSC SRODKOW NA WSPARCIE PRZYGOTOWANIA
| REALIZACJI DZIALAN W ZAKRESIE WSPOLPRACY Z LGD (art. 35 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia nr 1303/2013) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

EFSI [POLE NIEWYPELNIANE]

Jest to lista funduszy, z ktérych LSR moze zaplanowa¢ sfinansowanie przygotowania
i realizacji dziatan w zakresie wspétpracy z LGD.

Program [POLE NIEWYPELNIANE]

W ramach programéw wymienionych w tej kolumnie LSR moze zaplanowaé
sfinansowanie przygotowania i realizacji dziatan w zakresie wspétpracy z LGD.

$rodki ogétem (EUR) [POLE FAKULTATYWNE]

W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ planowanej kwoty wsparcia w ramach danego
programu. Kwota wyliczana na podstawie zatgcznika nr 6 do Regulaminu, wyrazona w
walucie EUR. Kwota podana w tym polu musi by¢ tozsama z kwotg podang w LSR.

W wierszu odpowiadajacemu danemu EFSI, z ktérego LSR nie bedzie finansowana,
nalezy wstawi¢ wartos¢ ,0”.

Srodki ogétem indykatywnie (PLN) [POLE FAKULTATYWNE]

W tym polu nalezy wpisa¢ wartosé, o ktérej mowa w kolumnie 7.3, jednak przeliczong na
walute PLN, przyjmujac przelicznik zgodny z zatgcznikiem nr 6 Regulaminu tj. 4
PLN/EUR.
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PLANOWANY WYSOKOSC SRODKOW NA WSPARCIE KOSZTOW BIEZACYCH
I AKTYWIZACJI (art. 35 ust. 1 lit. d i e rozporzadzenia nr 1303/2013) [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

EFSI [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku LSR monofunduszowego, w tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy
odpowiedni fundusz, z ktérego zostanie sfinansowane wsparcie na rzecz kosztéw
biezacych i aktywizacji:

- EFRROW,
- EFS,
- EFMR.

W przypadku LSR wielofunduszowej, w tym polu nalezy wybraé z rozwijanej listy opcje
.Fundusz wiodacy”. Fundusz wiodacy zostanie okreslony przez komisje wybierajaca
LSR.

Srodki ogétem (EUR) [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ planowanej kwoty wsparcia w ramach danego
programu. Kwota wyliczana na podstawie zatgcznika nr 6 do Regulaminu, wyrazona w
walucie EUR. Kwota podana w tym polu musi by¢ tozsama z kwotg podang w LSR.

Srodki ogétem indykatywnie (PLN) [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym polu nalezy wpisa¢ wartos¢, o ktérej mowa w kolumnie 8.2, jednak przeliczong na
walute PLN, przyjmujac przelicznik zgodny z zatgcznikiem nr 6 Regulaminu tj. 4
PLN/EUR.

INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

e Nalezy wstawi¢ znak ,X” w przypadku zatgczania dokumentu / dokumentéw oraz
podac liczbe zatgcznikéw. Jezeli dany zatgcznik nie dotyczy LGD wypetniajgcej
wniosek — prosze zaznaczy¢ znak ,.X” w kolumnie Nie dotyczy / brak zatgcznika.

e W przypadku dokumentédw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczyc
ich ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

e We wszystkich sktadanych wraz z wnioskiem zatgcznikach sporzadzanych przez
LGD nalezy wpisa¢ miejscowos¢, date w formacie dzieh-miesigc-rok oraz ztozyc

W wyznaczonym miejscu piecze¢ i podpisy albo czytelne podpisy o0so6b
reprezentujgcych.
ZAL ACZNIKI
1. LSR w wersji papierowej [zalacznik obowigzkowy]
Wersja papierowa powinna stanowi¢ wydruk wersiji elektronicznej
2. LSR w wersji elektronicznej (na elektronicznym nosniku danych) [zatacznik

obowiazkowy]

Nalezy zlozy¢ oryginat w wersji papierowej wraz z wersjg elektroniczng dokumentu
(format pliku .pdf) na elektronicznym nosniku danych.

Strukture i obowigzkowe elementy LSR, zgodne z art. 33 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., okre$la zatgcznik nr
3 do regulaminu konkursu ,Struktura i wymagania dotyczace LSR”, ,natomiast
wskazowki i porady w zakresie przygotowania LSR okresla ,Poradnik dla lokalnych grup
dziatania w zakresie opracowania lokalnych strategii rozwoju na lata 2014-2020”
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zamieszczony na stronie MRIRW  http://www.minrol.qov.pl/\Wsparcie-rolnictwa-i-
rybolowstwa/PROW-2014-2020/Rozwoj-Lokalny-Kierowany-przez-Spolecznosc-RLKS.
Regulamin konkursu na wybor LSR okresla dodatkowo wymagania redakcyjno-
edytorskie dotyczace LSR.

Uwaga! Jezeli do wniosku nie zostanie zatgczony oryginat LSR w wersji papierowej lub
elektronicznej, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia, bez mozliwosci jego
uzupetniania.

. Statut wnioskodawcy [zalacznik obowiazkowy]
Nalezy ztozyC kopie.

. Dane wszystkich cztonkéw organu decyzyjnego wnioskodawcy - wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do formularza wniosku [zatgcznik obowigzkowy]
Nalezy zlozy¢ oryginat sporzadzony na formularzu zatgczonym do wniosku.
Obowigzkowo nalezy wypetni¢ kolumny w odniesieniu do wszystkich cztonkéw organu
decyzyjnego:
e Kolumna 2: Nazwisko i imie/imiona cztonka organu decyzyjnego LGD,
e Kolumna 3: Nazwa reprezentowanej gminy,
¢ Kolumna 4: Sektor, ktérego przedstawicielem jest cztonek organu decyzyjnego LGD
Nalezy wybrac z listy po kliknieciu w odpowiednig komérke odpowiedni sektor/grupe,
ktére dany cztonek reprezentuje. Nalezy wybra¢ sposrod nastepujacych opciji:
- sektora publicznego (wladza publiczna)
- sektora publicznego (pozostate)
- sektora spotecznego
- sektora gospodarczego (rybackiego)
- sektora gospodarczego (pozostate)
- mieszkancow.
W przypadku gdy czionek LGD jest jednocze$nie przedstawicielem mieszkancow
oraz jakiegokolwiek innego sektora, nalezy wybraé sposrod nastepujacych opcji:
- sektora publicznego (wtadza publiczna) oraz mieszkancéw
- sektora publicznego (pozostate) oraz mieszkancow
- sektora spotecznego oraz mieszkancéw
- sektora gospodarczego (rybackiego) oraz mieszkancow
- sektora gospodarczego (pozostate) oraz mieszkahcow.
¢ Kolumna 5: Nazwa reprezentowanej instytucji
Jezeli cztonkiem organu decyzyjnego wnioskodawcy jest osoba fizyczna, to
w kolumnie 5 nalezy wstawi¢ znak ,-".
e Kolumna 6: Czy cztonek organu decyzyjnego jest kobietg?
Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, wybierajac z listy po kliknieciu w odpowiednig
komorke (TAK/NIE).
e Kolumna 7: Czy cztonek organu decyzyjnego LGD ma ponizej 35 lat?
Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, wybierajgc z listy po kliknieciu w odpowiednig
komorke (TAK/NIE).
¢ Kolumna 8: Dokument potwierdzajacy przedstawicielstwo danego sektora
Nalezy wpisa¢ nazwe dokumentu, ktéry okresla przedstawicielstwo w danym sektorze
danego czionka organu decyzyjnego LGD.
Dokumentem potwierdzajgcym przedstawicielstwo:
- gminy/powiatu (jako JST) w skfadzie organu decyzyjnego LGD jest uchwata Rady
Gminy Ilub Rady Powiatu Ilub petnomocnictwo wajta/burmistrza/prezydenta
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miasta/starosty. W przypadku wdéjta/burmistrza/prezydenta miasta/starosty nie jest
wymagany dokument potwierdzajgcy, nalezy w kolumnie ,dokument potwierdzajacy
przedstawicielstwo  danego  sektora® wpisac wojt/burmistrz/prezydent
miasta/starosta,

- 0s6b fizycznych w skitadzie organu decyzyjnego LGD jest oswiadczenie
0 zamieszkaniu/zameldowaniu badz prowadzeniu dziatalnosci na obszarze objetym
LSR,

- przedsiebiorcow w sktadzie organu decyzyjnego LGD jest odpis z KRS Ilub
zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;,
w ktérym wskazano osoby uprawnione do reprezentacji,

- innych organizaciji, instytucji itp. powinny by¢ potwierdzenia sporzadzone zgodnie
ze statutem danej jednostki,

- innych podmiotéw bedacych cztonkami albo partnerami LGD np. koto gospodyn
wiejskich, kapele ludowe nieposiadajgcych statutu ani osobowosci prawnej jest
potwierdzenie osdb wchodzacych w skiad tego podmiotu.

W przypadku LSR wspétfinansowanych z EFMR dokumentem potwierdzajacym

reprezentacje sektora rybackiego bedzie dokument uprawniajacy do reprezentowania

podmiotu wymienionego w czesci | zatgcznika nr 8 np. odpis z KRS Ilub
zaswiadczenie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

w ktorym wskazano osoby uprawnione do reprezentacii.

. Pelnomocnictwo [zatacznik obowigzkowy — o ile dotyczy]
Nalezy ztozy¢ oryginat albo kopie, jesli LGD udzielita petnomocnictwa.

. Uchwaly rad gmin, a w przypadku miasta powyzej 20 000 mieszkarncéw uchwata
rady miasta, o przystapieniu do LGD [zataczniki obowigzkowe]

Nalezy ztozy¢ oryginaty lub kopie. Uchwata rady gminy/miasta o przystapieniu do LGD
dotyczy kazdej gminy wchodzacej w sktad LGD.

. Informacja nt. grup defaworyzowanych, ktére uzyskaja wsparcie w jej ramach wraz

z opisem planowanego wsparcia - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do

formularza wniosku [zatgcznik obowigzkowy]

Nalezy ztozy¢ oryginat sporzadzony na formularzu zatgczonym do wniosku.

+ Kolumna 2: Nazwy grup spotecznosci lokalnej szczegdlnie istotnych dla realizacji
LSR, ktére uzyskajg w jej ramach wsparcie,

+ Kolumna 3: Opis planowanego wsparcia danej grupy.

. Potwierdzenie spetniania przez stowarzyszenie warunku o ktérym mowa
w art. 3ust. 2 pkt 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 508/2014 w sprawie EFMR - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 8
do formularza wniosku [zatacznik obowigzkowy - 0 ile dotyczy]

Nalezy ztozy¢ oryginat sporzgdzony na formularzu zatgczonym do wniosku, jezeli LGD
ubiega sie o $rodki finansowane z Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” na lata
2014-2020. Whnioskodawca wypetnia tylko Cze$¢ 1. Nalezy wpisaé nazwe
stowarzyszenia. Dokument powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong do
reprezentowania stowarzyszenia zgodnie z zapisami w KRS. W sytuaciji jesli podmioty
nie wyrazg zgody do ujecia wymaganych informacji na wypetnianym przez pozostate
podmioty formularzu, dopuszcza sie wypetnianie i podpisanie formularza przez kazdy
podmiot oddzielnie. Po uzyskaniu poszczegodlnych potwierdzen, informacje w nich
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zawarte nalezy wprowadzi¢ do wspdlnego formularza (bez podpisow w kolumnie 11) i
zatgczy¢ kopie indywidualnych formularzy otrzymanych od podmiotéw, potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentacji LGD.

Czesc Il wypetnia Instytut Naukowy.

Uwaga: zlozenie ponizszych dokumentow fakultatywnych zwieksza szanse LSR na
dodatkowe punkty w ramach oceny wedtug kryteriéw wyboru lub w znaczacy sposob wptywa
na osiggniecie minimalnej liczby punktéw w ramach kryteriéw dla ktérych takie minimum
ustalono.

9. Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR [zalgcznik fakultatywny]
Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie.

Regulamin organu decyzyjnego oraz procedury wyboru i oceny operacji powinny
zawiera¢ co najmniej:

1) zasady zwolywania i organizacji posiedzen organu decyzyjnego (sposéb
informowania cztonkéw organu o posiedzeniach, zasady dostarczania dokumentéw
dotyczacych spraw podejmowanych na posiedzeniach;

2) zasady powotywania i odwotywania cztonkow;

3) zasady dotyczace zachowania bezstronnosci i unikania konfliktu interesu wraz
z obowigzkiem publikowania protokotdw z posiedzen organu decyzyjnego
zawierajgcych informacje o wytgczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem
ktérych wnioskow wytgczenie dotyczy;

4) zasady w zakresie okreslania kworum i systemu gtosowania;

5) regulacje zapewniajgce zachowanie parytetu w poszczegdlnych gtosowaniach
organu decyzyjnego, gwarantujgcego, ze co najmniej 50% gtoséw podczas
dokonywania wyboru wnioskéw do dofinansowania, pochodzi od czionkéw, ktérzy
nie sg przedstawicielami sektora publicznego;

6) zasady podejmowania decyzji w sprawie wyboru (ocena wnioskéw, sposéb podziatu
wnioskéw do oceny pomiedzy czionkéw organu, zasady preselekcji operacji, jesli
dotyczy, zasady dokumentowania oceny);

7) zasady protokotowania posiedzen organu decyzyjnego;

8) zasady wynagradzania cztonkéw organu decyzyjnego;

9) opis sposobu udostepniania procedur do wiadomosci publicznej,
podziat zadan i zakres odpowiedzialno$ci poszczegdlnych organéw LGD w procesie
oceny z uwzglednieniem przepiséw prawa;

10) opis organizacji naboréw wnioskéw przy uwzglednieniu minimalnych wymogéw
okreslonych przepisami prawa (np. czas trwania naboru, tryb ogtaszania, termin
rozpoczecia naboru, miejsce sktadania wnioskéw);

11) opis sposobu oceny zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji do finansowania,
w tym postepowania w przypadku, gdy kilka operacji otrzymato jednakowg liczbe
punktéw, a limit dostepnych srodkéw nie pozwala na finansowanie wszystkich
operaciji;

12) regulacje zapewniajgce stosowanie tych samych kryteriow w catym procesie wyboru
w ramach danego naboru;

13) zasady ustalania kwoty wsparcia dla danej operacji z uwzglednieniem przepisow
prawa dla poszczegolnych programow, z ktérych planowane jest finansowanie LSR.
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W przypadku PROW 2014-2020 sg to przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi. w sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 2020. Dodatkowo procedura powinna
zawiera¢ opis sposobu postepowania LGD w przypadku gdy ziozony wniosek
0 przyznanie pomocy nie bedzie odpowiadat ww. kwocie albo w przypadku gdy
biznesplan zataczony do tego wniosku nie bedzie uzasadniat poniesienia wydatkow
w wysokosci uprawniajgcej do przyznania pomocy tej wysokosci;

14) opis sposobu informowania o wynikach oceny i mozliwosci wniesienia protestu

(w tym warunki i sposéb wniesienia protestu, termin na jego wniesienie zgodnie
Z art. 22 ustawy o0 RLKS);

15) zasady rozpatrywania protestu;
16) wzory dokumentéw np. karta oceny zgodnosci z Programem, karta oceny operac;ji

pod wzgledem spetniania kryteriow wyboru.

Uwaga: w przypadku gdy LGD planuje realizacje projektow grantowych lub operacji
witasnych regulamin powinien zawiera¢ rowniez ewentualne regulacje w tym zakresie lub
wskazywadé, ze stosuje sie takze w przypadku projektow grantowych i operacji wtasnych.

10. Procedury wyboru i oceny grantobiorcéow, wraz z opisem sposobu rozliczania
grantéw, monitoringu i kontroli [zatacznik fakultatywny]
Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie.

Procedura powinna zawiera¢ co najmniej:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

zasady weryfikacji spetniania przez grantobiorce i planowane przez niego zadania
warunkow udzielenia grantu z uwzglednieniem przepisow prawa w zakresie
poszczegolnych EFSI

W przypadku PROW 2014-2020 sg to przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

zasady oceny grantobiorcy i zadan planowanych do realizacji w ramach grantu
wedtug kryteriéw wyboru;

zasady ustalania kwoty wsparcia dla grantobiorcéw;

opis sposobu informowania grantobiorcow o wynikach oceny;

zasady wnoszenia i rozpatrywania odwotan przez grantobiorcéw od decyzji organu
decyzyjnego;

zasady weryfikacji wykonania zadan przez grantobiorcow;

zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcow;

zasady sprawozdawczo$ci z realizacji zadan przez grantobiorcow;

zasady kontroli grantow;
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11.

12.

10) opis sposobu zabezpieczenia sie LGD przed niewywigzywaniem sie grantobiorcéw
Zz warunkéw umowy;

11) wzory dokumentéw w tym formularze wnioskéw, karty oceny, umowa o powierzeniu
grantu, wzory sprawozdan.

Kryteria wyboru operacji wraz z procedurg ustalania lub zmiany kryteriow
[zalacznik fakultatywny]
Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie

Kryteria wyboru grantobiorcow wraz z procedurg ustalania lub zmiany kryteriéw
[zatacznik fakultatywny]
Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie

Kryteriawyboru operaciji lub grantobiorcéow powinny by¢:

1) obiektywne,

2) niedyskryminujgce,

3) przejrzyste,

4) powigzane z diagnozg obszaru,

5) bezposrednio przyczyniajace sie do wyboru operacji lub grantobiorcow, ktére
przyczyniajg sie do osiggania okreslonych w LSR wskaznikéw produktu i rezultatu,

6) mierzalne, wyliczone w oparciu o przedstawiong metodologie, a w przypadku
kryteriow jakosciowych zawierajgce szczegotowy opis podejscia do ich oceny
wskazujgcy wymagania konieczne do spetnienia oraz niebudzacy watpliwosci
sposob przyznawania wag,

7) dookre$lone w zakresie minimalnych i maksymalnych warto$ci wraz z opisaniem
zasad przyznawania punktéw w przedziale minimum — maksimum.

W przypadku wyboru operacji wspotfinansowanych z EFRROW premiowane przez LGD
bedg operacje spetniajace w szczegdlnosci jedno lub kilka z wymienionych kryteriow:

e generujgce nowe miejsca pracy;

e innowacyjne;

e przewidujgce zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie $Srodowiska Iub
klimatu;

e realizowane przez podmioty zaktadajagce dziatalnosé, ktorej podstawe bedg
stanowity lokalne produkty rolne (lokalny produkt rolny — wytwarzany na obszarze
objetym lokalng strategig rozwoju);

e ukierunkowane na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych ze wzgledu na
dostep do rynku pracy, okreslonych w LSR.

W przypadku konkurséw na realizacje operacji z zakresu zaktadania dziatalnosci
gospodarczej, rozwijania przedsigbiorczosci oraz dywersyfikacji zrodet dochodu
obowigzkowe jest stosowanie kryterium odnoszacego sie do tworzenia nowych miejsc
pracy. Dodatkowe punkty nalezy przyznaé operacjom zaktadajgcym utworzenie wiekszej
liczby miejsc pracy niz zaktadane minimum.

W przypadku operacji w zakresie infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub
drogowej gwarantujgcej spojnos¢ terytorialng w zakresie wtgczenia spotecznego, LGD
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13.

14.

15.

16.

przewidzi w  kryteriach  wyboru preferencie dla operacji realizowanych
w miejscowosciach zamieszkatych przez mniej niz 5 tys. mieszkancow.

Procedura ustalania lub zmiany kryteriow wyboru operacji lub grantobiorcéw
powinna zawiera¢ co najmniej:

1) tryb uchwalania i zmiany kryteriow wyboru ze wskazaniem kompetencji
poszczegolnych organéw LGD oraz wymogami odnosnie wnioskowania o zmiane
Kryterium wyboru;

2) tryb konsultowania kryteriéw wyboru ze spotecznoscig lokalng — jesli dotyczy.

Uwaga: Po wskazoéwki i porady nt. wypetnienia trescig zatacznikéw 9-12 zaleca sie
siegng¢ do ,Poradnika dla lokalnych grup dziatania w zakresie opracowania lokalnych
strategii rozwoju na lata 2014-2020 oraz nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce dla
poszczegolnych EFSI przepisy prawa.

Opisy stanowisk precyzujace podzial obowigzkéw i zakres odpowiedzialnosci
pracownikow biura [zalacznik fakultatywny]

Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie opisdw stanowisk precyzujacych podziat obowigzkdw i
zakres odpowiedzialnosci na stanowiskach pracownikédw biura. Powinny one by¢
adekwatne do wymagan koniecznych i pozadanych w odniesieniu do kandydatéw do
pracy w LGD.

Plany szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura [zalacznik
fakultatywny]

Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie.

Regulamin pracy biura LGD [zatacznik fakultatywny]
Nalezy ztozy¢ oryginat lub kopie.

Regulamin pracy biura LGD powinien zawiera¢ co najmniej:

1) zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow,

2) uprawnienia kierownika biura,

3) godziny pracy biura,

4) zasady udostepniania informacji bedacych w dyspozycji LGD uwzgledniajace
zasady bezpieczenstwa informacji i przetwarzania danych osobowych,

5) zasady Swiadczenia doradztwa oraz opis metody oceny efektywnosci $wiadczonego
przez pracownikow LGD doradztwa.

Informacja nt. wiedzy i doswiadczenia pracownikéw zatrudnionych w biurze
istotnych dla wdrazania i aktualizacji dokumentéw strategicznych o zasiegu
regionalnym/lokalnym wraz z dokumentami potwierdzajacymi posiadanie ww.
wiedzy i doswiadczenia — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 16 do formularza
wniosku [zalgcznik fakultatywny]

Nalezy ztozy¢ oryginat

16a. Do informacji nalezy dotaczy¢ dokumenty, ktore potwierdzg wiedze i doswiadczenie, np.

kopia umowy o prace, kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych, szkolenia itp.
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17.

Uwaga: w przypadku LSR finansowanej w catosci lub w co najmniej 30% ze $rodkéw
EFMR dodatkowe punkty moze otrzymac¢ LSR, gdy w biurze LGD jest zatrudniony co
najmniej 1 pracownik ktory przygotowywat wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatnosc
w ramach Programu Operacyjnego RYBY 2007-2013

Informacja nt. doswiadczenia LGD lub podmiotu wchodzacego w skiad LGD,
a bedacego odrebnym LGD lub LGR w okresie 2007-2013 w zakresie realizacji LSR
- wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 17 do formularza wniosku [zalgcznik
fakultatywny]

Nalezy ztozy¢ oryginat.

Nie wypetnia tylko LGD, ktora nie realizowata LSR/LSROR w okresie PROW 2007-2013.
Jezeli LGD powinna przedstawi¢ informacje nt. doswiadczenia LGD Ilub podmiotu
wchodzacego w sktad LGD, a bedacego odrebnym LGD lub LGR w okresie 2007-2013
w zakresie realizacji LSR wypetniajgc formularz zatagczony do wniosku.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy LGD tworzg dwie lub wiecej dotychczasowych
LGD/LGR, $redni procent wykorzystania budzetu oraz S$rednia warto$é
projektow/przedsiewzie¢ zrealizowanych przez LGD z innych zrédet niz PROW 2007-
2013 lub PO RYBY 2007-2013, wylicza sie jako $rednig arytmetyczng wszystkich grup
wchodzacych w sktad LGD ubiegajgcego sie o wybér. W przypadku gdy w skfad nowej
LGD wchodzi tylko cze$¢ obszaru dotychczasowej LGD, réwniez bierze sie pod uwage
dane dotyczace LSR, ktéra obejmowata te czesé¢ obszaru i wylicza sie sSrednig
arytmetyczna.

17a. Jezeli zrealizowane zostaty projekty finansowane z innych zrédet niz PROW 2007-2013

18.

lub PO RYBY 2007-2013, nalezy dotgczy¢ dokumenty, ktére potwierdzg ich realizacje
np. umowa przyznania pomocy, sprawozdanie z realizacji projektu, itp.

Informacja nt. doswiadczenia podmiotu niebedacego LGD lub LGR w okresie
2007-2013 ani nieposiadajacego w swoim skladzie podmiotu bedacego odrebnym
LGD lub LGR w okresie 2007-2013 w zakresie realizacji projektéow o tematyce
podobnej do zakresu realizacji LSR- wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 18 do
formularza wniosku [zatacznik fakultatywny]

Nalezy ztozy¢ oryginat.

Wypehia tylko LGD, ktére nie realizowato LSR/LSROR w okresie PROW 2007-2013.

18a. Nalezy dotgczy¢ dokumenty, ktoére potwierdzg realizacje projektéw, np. umowa

przyznania pomocy, sprawozdanie z realizacji projektu, itp.
W kolumnie nr 5 nalezy mozliwie zwiezle wyjasni¢ z zastosowaniem jakich metod zostat
zrealizowany projekt.

OSWIADCZENIA LGD [SEKCJA NIEWYPELNIANA]

W tej sekcji zawarte sg niezbedne do ztozenia wniosku oswiadczenia i zobowigzanie.
Podpisujac wniosek, osoby reprezentujagce LGD zgadzajq sie z trescig tych oswiadczen
i zobowigzan.

Nalezy pamieta¢, ze LGD musi posiadac¢ zgode cztonkéw organu decyzyjnego LGD oraz
pracownikéw biura LGD na przetwarzanie ich danych osobowych, przekazanych
w dokumentach niezbednych do ubiegania sie o wybér LSR, przez samorzad
wojewddztwa, agencije ptatniczg oraz Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi na potrzeby
konkursu na wybor LSR oraz czas realizacji LSR, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
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1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r., poz.1182 oraz z 2015r., poz.
1662).
PODPISY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ miejsce i date podpisania wniosku oraz czytelnie podpisa¢ sie przez
osoby reprezentujgce LGD lub petnomocnika.

C. INFORMACJE KONCOWE

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza albo podmiot, ktéry wydat dokument albo pracownika UM
chyba, ze w tresci ich opisu w niniejszej Instrukcji okreslono inaczej.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

a) wniosek zostat podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez osoby
reprezentujgce LGD;

b) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

C) nie zostaty wypetnione zaciemnione pola wniosku;

d) =zataczone =zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjg IX.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH);

e) wszystkie zataczniki zostaty ponumerowane i podpisane przez osobe/osoby
reprezentujgca/e LGD.
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